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NORMAS BASICAS PARA EL RECONOCIMIENTO ACADEMICO EN LOS
PROGRAMAS DE MOVILIDAD INTERNACIONAL

EXPOSICION DE MOTIVOS

Las NORMAS BASICAS PARA EL RECONOCIMIENTO ACADEMICO EN LOS
INTERCAMBIOS ERASMUS aportaron en su inicio, seguridad juridica al proceso de
movilidad y un impulso al reconocimiento académico y compromiso en el

cumplimiento de los acuerdos académicos pactados.

Sin embargo, la publicacion de nuevas normas y programas internacionales, asi como la
experiencia acumulada en los ultimos afios, aconsejan la actualizacion de la normativa
para incluir supuestos no contemplados y ajustar determinados aspectos del
procedimiento a fin de incrementar la movilidad, en consonancia con lo establecido en
el Titulo XIII de la LOU.

El presente texto regula el procedimiento para el reconocimiento de estudios cursados
por estudiantes de ensefianzas oficiales de la Universidad Politécnica de Cartagena en
otras Instituciones de Ensefilanza Superior a través de Programas de Movilidad,
Convenios Interuniversitarios y Acuerdos de Intercambio, asi como los supuestos de
matricula y tramitacion de expedientes académicos para estudiantes que cursan estudios
en la Universidad Politécnica de Cartagena mediante programas, convenios o acuerdos
de movilidad y alumnos visitantes. Esta norma sera complementada con las

instrucciones y normas de matricula dictadas para cada curso académico.

Articulo 1.- AMBITO DE APLICACION

Las presentes normas seran aplicables a:
a) Estudiantes de la UPCT que cursen estudios oficiales en otras universidades o
instituciones de ensefianza superior mediante programas de movilidad, convenios

interuniversitarios y acuerdos de intercambio.
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b) Estudiantes de otras instituciones de ensefianza superior que cursen parte de sus
estudios en la UPCT mediante programas de movilidad, convenios interuniversitarios y

acuerdos de intercambio.

c¢) Estudiantes visitantes que, teniendo legalmente acceso a los estudios universitarios,
aun no estando incluidos en el marco de programas, convenios o acuerdos de
intercambio, deseen ampliar su formacion cursando asignaturas correspondientes a

estudios oficiales de la Universidad Politécnica de Cartagena de forma extracurricular.

CAPITULO PRIMERO

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES DE GRADO Y MASTER UNIVERSITARIO
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA.

Articulo 2.- DERECHO A LA MOVILIDAD

2.1. Los estudiantes de la UPCT podran cursar una parte de sus estudios oficiales en
otra universidad o institucion de ensefianza superior extranjera en el marco de un
programa de movilidad, convenio interuniversitario o acuerdo de intercambio, con
garantia de reconocimiento en su expediente académico de los estudios superados en la

institucion de destino.
2.2. El acuerdo de reconocimiento de los estudios que el alumno se propone cursar en la
institucion de acogida se debe producir antes de su desplazamiento. Para ello, los

alumnos deben preparar dos documentos:

- El “Contrato de estudios” o “Learning Agreement”, define los estudios que el alumno

realizara en la Universidad de destino. Este documento tiene el formato establecido por
los acuerdos internacionales y debera ser firmado por los coordinadores académicos e

institucionales (reflejados en el acuerdo bilateral) de ambas Universidades.

- La “Propuesta de reconocimiento académico” es el modelo propio de la UPCT que

recoge, ademas de lo que el alumno cursara en la Universidad de destino, la propuesta

2



UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA
Vicerrectorado de Internacionalizacién y Cooperacion al Desarrollo

del coordinador académico para que le sean reconocidos los créditos que vaya a realizar

durante su estancia.

2.3. Cursados y superados los créditos académicos, se incorporaran al expediente

académico los resultados de los mismos.

Articulo 3.- COORDINADORES DE MOVILIDAD

Podra ser coordinador de movilidad cualquier profesor de la Universidad Politécnica de
Cartagena que, autorizado por el Vicerrector de Internacionalizacion, asuma las
competencias de asesoramiento y seguimiento académico de los alumnos entrantes y

salientes, asi como la interlocucion con su homologo en la institucion que coordina.

Articulo 4.- PROCEDIMIENTO ANTES DEL DESPLAZAMIENTO
4.1. El Servicio de Relaciones Internacionales orientara a los estudiantes seleccionados
para disfrutar de una estancia en otra institucion extranjera y facilitara el contacto con la

misma.

4.2. El estudiante, asesorado por su coordinador, reflejara en el Learning Agreement las
asignaturas que realizara en la institucion de destino. A partir de ese momento, seréa el
coordinador académico del acuerdo bilateral quien se encargue de tramitar la Propuesta
de Reconocimiento Académico, mediante la que la UPCT se compromete a reconocer
las asignaturas y créditos recogidos en aqueél, siempre que el estudiante supere las

pruebas correspondientes en la institucion de acogida.

Para ello, el coordinador solicitara un informe por cada asignatura obligatoria, al
departamento correspondiente de la UPCT, segun el modelo establecido. Debera aportar
los programas de las asignaturas y cuanta informacion permita el conocimiento de su
contenido. El informe no serd necesario respecto de aquellas materias recogidas en el

cuadro de reconocimiento directo de su centro (art. 4.4).

El informe previo a la estancia, se elevard a definitivo tras la presentacion del

certificado oficial de superacion de los créditos. El coordinador recabard los informes,
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cumplimentara la “Propuesta de Reconocimiento Académico” e informara al estudiante

y al Servicio de Relaciones Internacionales.

En el caso de asignaturas optativas, sera suficiente el visto bueno del Subdirector o

Vicedecano competente en Relaciones Internacionales.

4.3. El coordinador debera informar al estudiante del sistema de equivalencia de
calificaciones que se aplicard y tendra la responsabilidad de entregar el original de su

Propuesta de Reconocimiento Academico a la comision del Centro competente.

4.4. Las comisiones de internacionalizacién de cada Centro se comprometen a trabajar
en el establecimiento, al menos en los estudios de grado, de cuadros de reconocimiento
directo entre los planes de estudios de origen y los de destino, para culminar en un
futuro con tablas de reconocimiento automaticas. Dichas tablas deberan ser aprobadas

por la comisién competente en cada Centro.

Las asignaturas que no hayan sufrido modificaciones en las universidades de origen y
destino y ya hayan sido reconocidas una vez, se entendera que forman parte del cuadro
de reconocimiento automatico. La periodicidad con que estos cuadros sean revisados,

sera competencia de la comision.

4.5. En caso de denegacion del reconocimiento previo, el estudiante debera modificar el
Learning Agreement de acuerdo con su coordinador, quien, en su caso, volverd a

solicitar los informes correspondientes.

4.6. Cumplidos los tramites anteriores, el Servicio de Relaciones Internacionales
verificara con el alumno el cumplimiento de los requisitos y realizara los tramites

necesarios con la institucion de destino.

4.7. El Servicio de Relaciones Internacionales proporcionara a la Secretaria de cada
Centro y al Subdirector o Vicedecano correspondiente, la informacion relativa a todos

los estudiantes que, bajo programas de movilidad, convenios interuniversitarios y
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acuerdos de intercambio, realizaran estudios fuera de la UPCT en cada curso

académico.

Articulo 5.- PROCEDIMIENTO DURANTE LA ESTANCIA

5.1. El estudiante podra modificar, justificadamente, la relacion de asignaturas a cursar
reflejadas en el Learning Agreement ya aprobado, en el plazo maximo de un mes desde
su llegada a la institucion de destino. Esta modificacion debera ser de nuevo sometida a
aprobacion por los trdmites expuestos anteriormente. En caso de aprobacion, se
notificara a la Secretaria del Centro para que se formalicen los cambios. Finalizado este
plazo no se podra volver a modificar dicho documento, salvo en casos no imputables al
alumno o si éste renunciara a la movilidad por causas justificadas. Las renuncias seran
notificadas por el Servicio de Relaciones Internacionales a las Secretarias

correspondientes quienes procederan a la modificacion de la matricula del alumno.

5.2. El estudiante notificara a su coordinador y al Servicio de Relaciones
Internacionales, cualquier interrupcion de la movilidad, incidencia o circunstancia que

altere las condiciones iniciales de la misma.

5.3. Finalizadas las evaluaciones en la universidad de destino, el estudiante solicitara de
ésta la notificacion de los resultados obtenidos.

Articulo 6.- PROCEDIMIENTO AL FINALIZAR LA ESTANCIA
6.1. Tan pronto como sean notificadas a la UPCT las calificaciones oficiales obtenidas,
el coordinador debera realizar la equivalencia con los estudios cursados, de acuerdo con

el sistema de calificaciones establecido en el R.D. 1125/2003.

6.2. El coordinador remitira el documento de calificaciones a la comisién competente y
solicitara, en su caso, al Director o Decano, la Resolucién relativa al Reconocimiento

Académico en el documento establecido al efecto.
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6.3. Las asignaturas no superadas en la universidad de destino podran superarse en
nuestra Universidad en las siguientes convocatorias. Se consideraran agotadas tantas

convocatorias de la UPCT como sean consumidas en la institucion de destino.

Articulo 7.- COMISION DE MOVILIDAD.-

7.1. Cada Centro constituira una Comision de Movilidad o asignara estas funciones a
alguna de la Comisiones ya constituidas en el mismo (de reconocimiento, de
convalidaciones, de relaciones internacionales, académica, etc.).

7.2. La Comision Académica del Master correspondiente o equivalente, ejercera las

funciones asignadas en esta normativa a la comision de movilidad.

Articulo 8.- COMPROMISO DE RECONOCIMIENTO ACADEMICO
La Propuesta de Reconocimiento Académico debe reflejar de forma clara las
correspondencias entre asignaturas de origen y destino, contemplando alguno o varios

de estos supuestos:

a) Reconocimiento de las asignaturas cursadas como equivalentes a asignaturas
concretas del plan de estudios del alumno, incluyendo las practicas en empresa.

b) Reconocimiento de un bloque de asignaturas cursadas en destino como bloque de
optatividad por movilidad internacional.

¢) Realizacion en la Universidad de destino del Proyecto Fin de Grado / Master y

presentacion a la vuelta para su calificacion en la UPCT por el procedimiento ordinario.

d) Reconocimiento del PFG o PFM realizado, presentado y calificado en el extranjero.

El documento reflejard al menos, respecto de las asignaturas de destino, la

denominacioén exacta, la duracién en horas y su nimero de créditos.
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CAPITULO SEGUNDO
RECEPCION DE ESTUDIANTES DE MOVILIDAD

Articulo 9.- CONDICION DE LOS ALUMNOS

Los estudiantes procedentes de otras instituciones de ensefianza superior que cursan
parte de sus estudios en la UPCT, amparados en programas de movilidad, convenios o
acuerdos de intercambio, son considerados, desde su llegada y acreditacién, alumnos de
la Universidad Politécnica de Cartagena.

Articulo 10.- PROCEDIMIENTO DE MATRICULA Y TRAMITACION DE
EXPEDIENTES ACADEMICOS

10.1. A los estudiantes se les aplicaran las Instrucciones y Normas de Matricula
vigentes para cada curso académico y seran informados previamente a su llegada, de

cualquier norma que, en materia de gestion académica, establezca la Universidad.

10.2. No obstante, con objeto de proporcionar el suficiente grado de flexibilidad en la
matricula de estos alumnos, de cara a la configuracion de sus expedientes en la

universidad de origen:

a) Solo se aplicaran las limitaciones de capacidad, docencia o practicas, estrictamente
necesarias, cuando exista perjuicio para los alumnos de la UPCT.

b) Podran matricularse de cualquier asignatura oficial de las que se imparten en el curso
académico en el que tiene lugar la movilidad.

c) No seréan de aplicacion los plazos generales de matricula.

10.3. Los estudiantes estaran exentos del pago de precios publicos de matricula por la
prestacion de servicios académicos, en todas aquellas asignaturas que hayan sido
aprobadas por el coordinador académico correspondiente, sobre la base de la relacion
reciproca de los intercambios. Cuando no exista reciprocidad, seran exigibles los

precios publicos fijados en la Orden anual.
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10.4. Finalizado el periodo de estudios, las calificaciones obtenidas constaran en las
actas correspondientes, pudiéndose emitir certificacion de las mismas a partir de su

constancia en la aplicacién informética de gestion académica.

10.5. Finalizado el periodo de exadmenes, la Secretaria de cada escuela y facultad,
deberéa enviar, en el plazo maximo de un mes, al Servicio de Relaciones Internacionales,
las calificaciones académicas de los alumnos, para su remision a la Universidad de

origen.

10.6. La certificacion se expedird en espafiol e inglés para todos los estudiantes
extranjeros y serd gratuita para los alumnos de programas de movilidad, convenios

interuniversitarios o acuerdos de intercambio con reciprocidad.



