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1. Conexion a la aplicacion

El alumno se puede conectar utilizando para ello su usuario y contrasefia personal para acceso a los
servicios web que cada universidad proporcione: Campus Virtual, Universidad Virtual, Portal de Servicios...

Antes de empezar a trabajar, es recomendable desbloquear las ventanas emergentes en el navegador en
el que estemos trabajando:
e En el caso de INTERNET EXPLORER, mantendremos activada la opcion “Permitir ventanas
emergentes temporalmente”.
e Enel caso del MOZILLA FIREFOX, al pulsar en el enlace de la aplicacién, en la esquina superior
derecha, nos aparecera el simbolo de la ventana bloqueada, pulsado sobre €l, tendremos que
elegir la opcion “Permitir ventanas emergentes para umove.ual.es”.

De esta manera accederemos a la aplicacion con la siguiente pagina principal:

Mis Solicitudes ~ Mis Plazas

UMoyve

\. Sistema de Movilidad de la

&ﬂversidad de Almeria
r " L3S X

Universidad
de La Laguna

UNIVERSIDAD

N K;\\': T &ld d %, Universidad
Universidad (5% Tniversidad  sZea Yniversi LL
DE ALMERIA dedoen - %) JeHueha ViR o Canows u

Una vez que el alumno, se conecta puede observar en la parte de arriba que tiene una serie de mendus,
ademas de su nombre de usuario que puede pulsar para que aparezca la opcién de desconexién. Los menus
que le aparecen a su alumno son:

e Mis Solicitudes: En este mend, el alumno puede gestionar todas las solicitudes que tiene
pendientes o puede crear nuevas solicitudes. Esta opcion solo esté disponible para alumnos
ouT

e Mis Plazas: En este mend, el alumno puede gestionar toda la informacion y los procesos
necesarios que tiene que realizar de las plazas que tiene adjudicadas.

2. Creacion de una solicitud de plazas

Para crear una nueva solicitud de plazas sera necesario acceder al ment Mis Solicitudes y aqui
pulsaremos sobre la opcién Nueva Solicitud.
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Es necesario tener claro que s6lo se podra rellenar una solicitud por convocatoria; en dicha solicitud se
podran seleccionar el nimero de plazas que haya determinado tu universidad en la convocatoria en cuestion.

El proceso de crear una solicitud de plazas comprende 3 pasos que se irdn mostrando en la pantalla a
medida que se rellene la informacion solicitada en las distintas pestafas:

1. SELECCION DE LAS PLAZAS.

En esta primera pantalla aparece el nombre del alumno, y una lista de valores correspondientes a
las distintas convocatorias que, en ese momento, tiene publicadas y ofertadas la Universidad Umove.
Debera seleccionar una de esas convocatorias en el campo:

Convocatoria: -- Seleccione una Convocatoria - v

Una vez seleccionada la convocatoria se mostrara el plan o planes de estudios de los que estd matriculado
el alumno para dicha convocatoria.

Paso 1: Seleccidn de Plazas
Detalle

Alumne:  ANIA GARCIA GARCIA - 010010108
Convocatoria: Erasmus + Estudiantes 2015/2016 v

Plan de Estudios: 6010 - Grado en Finanzas y Contabilidad (Plan 2010)

Plazas ofertadas para la Conveocatoria seleccionada: Erasmus + Estudiantes 2015/2016
Caod. Idioma para la N° Plazas
Plaza Programa Pais Universidad Area de estudio plaza Duracién  vacantes Observaciones Accion
9266  Erasmus+ Portugal | (P BRAGANCO1}) INSTITUTO POLITECNICO DE Administracion de empresas | Portugués (nivel | 9 Meses 3
BRAGANCA B1, recomendado)
Inglés (nivel B1,
recomendado)
5146 | Erasmus+ talia (I MODENAO1} UNWERSTA DEGLI STUDI DI Administracién de empresas | Jtaliano (nivel B1, | 9 Meses z Hay asignaturas en inglés. @
MODENA E REGGIO EMILIA recomendado)
Inglés,
recomendado)
13204  Erasmus+ talia (I SALERNO01) UNIERSITA DEGLI STUDI DI Administracién de empresas | Itslisno 6 Meses 4 Clases en italiann @
SALERNO
3695 | Erasmus+ Francia | (F STETIED1} UNIVERSITE JEAN MONNET Administracion de empresas | Francés (nivel B1, | 10 Meses 2 Las clases son en Francés @
SAINT- ETIENNE recomendado)
3748 Erasmus+ Francia (F LIMOGES01) Université de Limoges Administracion de empresas Francés (nivel B2, | 10 Meses 2
obligatorio}
Inglés (nivel B2,
obligatorio}

55687 | Erasmus+ Francia | (F MONTPELOZ) UNIERSITE DE MONTPELLER || | Administracién de empresas | Francés (nivel B2, | 10 Meses http:Ahw v, youtube. com @
obligatorio} fwatch?v=MgWNITyRcSM

o

En la tabla inferior de la pantalla apareceran todas las plazas para las distintas universidades que estan
ofertadas y a las que el alumno puede optar ya que se encuentran acordes con su plan de estudios.

Puede seleccionar tantas plazas como desee Unicamente pulsando el botdn gue se encuentra
a la derecha de cada una de las plazas. Las plazas seleccionadas aparecen marcadas con dicho boton en verde

. Para quitar la seleccion de una de ellas basta con pulsar sobre este ultimo boton.
Si no existieran vacantes de una determinada plaza el botdn aparece desactivado.

Una vez que ha seleccionado, al menos, una de las plazas aparece el enlace para pasar a la
siguiente pégina a rellenar.
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2. ORDENACION PREFERENTE DE PLAZAS.

En esta segunda pestafia aparecen todas las plazas que se han seleccionado en el primer paso y donde
hemos de cambiar/aceptar el orden de preferencia de las mismas. Para cambiar el orden basta con pinchar en

& Subir

Baja

. R r
la fila correspondiente a la plaza que queremos reordenar y pulsar los botones de la derecha de la

tabla.

Plazas seleccionadas

Para cambiar el orden de preferencia de las Plazas seleccionadas pinche sobre el registro de |a plaza correspondiente y pulse uno de los botones de la parte derecha de la tabla

Orden peticion Caod. Plaza Pais Universidad Area de estudio Plan de acceso

1 9266 Portugal P BRAGANCO1 - INSTITUTO POLTECNICO DE BRAGANCA Administracion de empresas. Grado en Finanzas y Contabiidad (Plan 2010} v

2 3748 Francia F LIMOGES01 - Université de Limoges Administracion de empresas Grado en Finanzas y Contabiidad (Plan 2010) v & Subir
3 1872 Turguia TR MANISAQ1 - CELAL BAYAR UNNVERSITESI Administracion de empresas Grado en Finanzas y Contabiidad (Plan 2010} v w Bajar
4 3369 Italia I NAPOLIDS - SECONDA UNWVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI Administracion de empresas Grado en Finanzas y Contabiidad (Plan 2010} "

Aceptar el Orden de Preferencia

En el caso de que el alumno simultanee varios planes de estudios y la plaza esté ofertada para varios
de sus planes, debera seleccionar el plan con el que quiere optar a dicha plaza.
Una vez ordenadas las plazas, para poder pasar al siguiente paso se debera, obligatoriamente, pulsar el botén

Aceptar el Orden de Preferencia. Sera en ese momento cuando aparezca el enlace a la siguiente
pagina a rellenar.
Siempre que se desee se puede volver a los pasos anteriores.

3. INTRODUCIR OTROS DATOS.

El bloque otros datos puede varias dependiendo de la universidad en la que nos encontremos, pero
basicamente puede contener informacion sobre idiomas, otras becas de movilidad realizadas ...

Paso 1: Seleccidn de Plazas Paso 2: Ordenacidn preferente de plazas Paso 3: Introducir otros datos

Idiomas

Tiene acreditado o va a acreditar el nivel de ldioma en su Expediente académico antes de que finalice el presente plazo de Solicitudes? [

Otros datos
Necesitaria algin tipo de on ( de alguna )en la Universidad de destino 2 [
De conformidad con La Ley Crgénica 15/1999. de 12 de diciembre. sobre Proteccién de Datos de Cerdcter Personal le que sus datos serén in a un fichero titularidad de LA
UNIVERSIDAD DE ALMERIA con el cbiete de gestionar las becas de movilidad intemnacions! de los estudiantes y personal de La Universidad o de personal o estudiantes de obras Universidades o instituciones que
wvienen a la Universidsd de Almeria s fravés de los distintos de cooperscién ¥ internacional

Con la presentecién de su solicitud usted autoriza a la Universidad de Almeria @ comunicar sus datos al centro institucién extranjera en el que vaya @ continuar sus estudios @ se vaya & desanollar su programa de:
formacién o docencis, ssimismo, sus datos podrén ser comunicados & otros érgancs de |a Universidad de Almeris, sl cbjete de intercambiar con los mismos detalles referentes = su estancia en movilidad.

La Universidad de Almeria informa que no cederd o comunicard los dates personales almacenades en sus ficheros a terceros, salva en los supuestos legalmente establecides o cuando fuere neceserio para la
prestacién del servicio. En cuslquier momento puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién respecto de sus datos personales. enviendo un esaito. scompafiado de una fotocopia de:
su DMI, o documento sceditativo equivalente a: UNIVERSIDAD DE ALMERIA—. Sestaria General de La Universidad de Almeria. Edificic de Gobiemo Parsninfo, Planta Tercera. Cira. Sacramento si, La Caiiada
de San Urbanc. CP 04120 Almeria
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Si se marca el check correspondiente a la acreditacion del nivel de idioma aparece un enlace
versersditacion: nara poder ver los datos de dicha acreditacion y que se encuentran recogidos en el expediente

* Francés (B2)
* Inglés (B1)

académico del alumno.

El alumno también ha de informar si ha realizado, anteriormente, algun tipo de movilidad,; si necesita
algun tipo de adaptacion (sobrevenida de una discapacidad) en la universidad de destino, y, por ultimo, si ha
disfrutado de otras becas de movilidad.

Una vez rellenada toda la informacion se pulsa el boton de Guardar solicitud y los datos del alumno

|
quedan registrados. .

3. Consulta / Modificacion Mis Solicitudes

Con esta opcion de menu se puede ver el estado en el que se encuentra las solicitudes realizadas
dependiendo de la convocatoria escogida..

Consulta de Mis Solicitudes

Datos para la consulta
Alumno: ANA GARCIAGARCIA GARCIA - 010010108

Convocatoria: | 2015-16 - Erasmus + Estudiantes 2015/2016 v

Resultado de la consulta de Mis Solicitudes

Plan de Estudios Universidad Pais Duracion Orden

Grado en Finanzas y Contabilidad (Plan 2010} INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA (P BRAGANCD1) Portugal 9 Meses 1 No Seleccionado
Grado en Finanzas y Contabilidad (Plan 2010} Université de Limoges (F LIMOGES01) Francia 10 Meses 2 No Seleccionado
Grado en Finanzas v Contabilidad (Plan 2010} CELAL BAYAR NWERSITES! (TR MANISADY) Turquia 10 Meses 3 Plaza Aceptada
Grado en Finanzas y Contabilidad (Plan 2010} SECONDA UNIWERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI (I NAPOLIOS) ltalia 5 Mezes 4 NHo Seleccionado

En caso de que solicitud se encuentre todavia abierta, se puede modificar la solicitud presentada pulsando
el boton correspondiente.

Convocatoria: = 2018-13 - ERASMUS+ KA107 OUT 2018-19 SEGUNDA v
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Una vez que el proceso de adjudicacion de las plazas haya concluido y se haya publicado el listado
definitivo, en esta pantalla aparecera una pestafia nueva con las plazas vacantes siempre que tengas tu
solicitud aceptada y no tengas ninguna plaza aceptada ni renunciada. Las plazas que podras ver seran
aquellas ofertadas a tu plan de estudios y siempre que tengas el idioma que requiere la plaza de manera
obligatoria.

4. Instrucciones para la aceptacion de la plaza adjudicada

Una vez realizado el proceso de adjudicacion de las plazas, desde Relaciones Internacionales se os pedira
que comuniquéis que vais a hacer con dicha plaza.

Para ello debéis entrar en Umove, en Mis Solicitudes, Consulta/Modificacion de Mis Solicitudes y
seleccionar la convocatoria en la que habéis solicitado plaza y darle al botén buscar.

Mis Solicitudes ~ Mis Plazas

Consulta Mis Solicitudes

Datos para la consulta

Convocatoria: | 2017-16 - ERASNUS+ SMS OUT 2017-16 -

Aviso legal Politica de Privacidad Politica de Accesibilidad © Copyright UAL 2015

&

Aparece una lista con las plazas solicitadas y, en caso de que se le haya adjudicado una plaza, las opciones
disponibles:

Renunciar

ACEPTAR
Dandole a este boton se esta aceptando la plaza adjudicada (la plaza ya es tuya).

A los alumnos a los que se les haya adjudicado su primera opcion, deben ACEPTAR la plaza. Salvo que
se hayan arrepentido de su solicitud y quieran RENUNCIAR.

MEJORAR

Los alumnos a los que les hemos adjudicado alguna plaza que no sea su primera opcion, podran
seleccionar este boton, y reservaran esta plaza, esperando que en la segunda adjudicacion se les adjudique una
de mayor preferencia. En la segunda adjudicacién deberdan ACEPTAR la plaza que se les adjudique,
tanto si han mejorado preferencia como si se han quedado con la misma.
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RENUNCIAR

En caso de que no querais la plaza adjudicada o por los motivos que sean, debéis RENUNCIAR, de este
modo podra aprovecharla algin compafiero.

SI NO HACEIS NADA
En este caso consideraremos que no estais interesados y os daremos por DESISTIDOS de vuestra

solicitud. NO PODREIS PARTICIPAR Y NO SE OS ADJUDICARA UNA PLAZA NI A RESULTAS.

Resultado de la consulta de Mis Solicitudes

Ne

Plan de Estudios Plaza  Universidad Pais Duracién Orden

Grado en Quimica (Plan 2008} 3561 UNIVERSITA DEGLI STUDI DI FIRENZE | FIRENZEO1 Italia 9 Meses | 1 Excluido

Grado en Quimica (Plan 2009) 3491 UNIVERSITA DI BOLOGNA | BOLOGNAG1 Italia 6Meses 2 No Seleccionado

Grado en Quimica (Plan 2009} 13304 | SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE SK Eslovaquia 6Meses 3 No Seleccionado
BRATISLO1

Grado en Quimica (Plan 2009) 3558 UNIVERSITA DEGLI STUDI DI FERRARA | FERRARADT Italia G Meses 4 No Seleccionado

Grado en Quimica (Plan 2008} 3106 UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA P LISBOAO3 Portugal GMeses 5 mm

Si quieres la plaza I3

5. Mis Plazas

En el apartado de mis plazas, el alumno, puede consultar la plaza en la que finalmente va a realizar la
movilidad y puede consultar distintos aspectos de la misma:

En primer lugar, el alumno puede observar un listado con las solicitudes aceptadas; en el cual puede
acceder a los siguientes apartados:

e Contrato: aqui se negocia el contrato con el coordinador y como resultado se obtiene el
contrato de movilidad en PDF.

e Documentacién: accede al listado de documentacion que puede obtener o que es necesaria que
el alumno aporte.

e Estancia: Accede a la gestion de la informacidn necesaria para la estancia que va a realizar en
otra Universidad.

e Financiacion: accede a la pantalla de financiacion; donde se le informaré de los distintos pagos
gue va a recibir el alumno, en su caso, durante su estancia.
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Mis Plazas

Alumno

TARA GARCIAGARCIA - 54545454

Solicitudes Aceptadas

Curso Plan de Estudios Plaza Universidad Contrato Documentacion Estancias Financiacion

5

2014-15 | Gradoe en Trabajo Sccial (Plan 2010} | { 5120 ) Trabaje sccial y crientacion UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PARMA { Italia )

6. Documentacion

En esta pantalla puedes gestionar toda la documentacion sobre tu beca de movilidad.

Esta pantalla tiene dos pestafias, una con documentos para descargar y/o firmar y otra con los documentos
gue tienes que incorporar. Los documentos considerados como obligatorios estan marcados con un (*) en
rojo.

En los documentos para incorporar el alumno nunca podra eliminar un documento, si ya ha sido
incorporado previamente. En caso de necesidad tiene que hacerlo el administrador de Umove, asi que
deberés de ponerte en contacto con Relaciones Internacionales de tu Universidad para que te ayuden.

Cuando tengas que firmar un documento aparecera habilitado un boton de ‘Firmar’ y podras proceder a la
firma digital de dicho documento. En el siguiente apartado encontraras informacion de como hacerlo.

jATENCION! Para firmar documentos en uMove tendra que introducir una clave. » Configuracidn Inicial

Si adn no la tiene, pulse el siguiente botdn para recibir los dates de configuracian en su cuenta de correo *h*634@N™i*te™

Enviar configuracidn

Si necesita mas informacidn, pulse en @ Ayuda

Documentos para Descargar Documentos para Incorporar

Tipo de documento Estado Documento Acciones
Credencial de Becario ) Disponible ‘.'_T_l
Certificado de calificacienes (ingles) Disponible ':T._I
Certificado de calificaciones (espaiiol) Disponible ‘il

Resolucion Reconocimiento de Calificaciones Pendiente de Calificar
i por el Coordinador

Modificacién 1er cuatrimestre de Contrato No Disponible

Inicial (PILAY %)

Contrato Inicial (PIMA) (%) Para Firmar e
Modificacion 2° cuatrimestre de Contrato No Disponible

Inicial (PILAY %)

(*) Documento obligatorio

Volver
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7. Firma de Documentacion

1.1. Generacion de clave para firma

Para firmar documentos en uMove tendras que introducir una clave. Esta clave de un solo uso es
generada por una aplicacion de “verificacion en dos pasos”, como por ejemplo Google Authenticator, que
tienes que instalar y configurar correctamente en tu teléfono mévil.

Esta configuracion sélo hay que realizarla una vez.

IMPORTANTE: Como se va a trabajar con un cédigo QR de un solo uso que
genera la aplicacion y dicho cédigo se refresca cada 30 segundos, un desfase
superior a este tiempo entre la hora del dispositivo y la hora Google
Authenticator impide utilizar la firma. Por ello es importante que la hora del
dispositivo esté configurada como “Automatica” y no establecida manualmente.

., . Enviar configuracidn L

Si aun no lo has hecho pulsa el boton _ en la pantalla de documentos y recibirds un
correo con las instrucciones necesarias para hacerlo a la direccion indicada de forma enmascarada en la
pantalla por motivos de seguridad.

Dichas instrucciones son las siguientes:

1.- Accede a la tienda de aplicaciones de su teléfono movil e instala la aplicacién Google Authenticator.

GET IT ON £ Download on the
P> Google play @& ~opstore

2.- Abre la aplicacion, pulsa en Comenzar (Android) o Iniciar configuracion (iOS).

ol $
e . ( -
i [~

Se esta actualizando
Google Authenticator
Ahora puedes acceder a tu Cuenta de Google y

crear una copia de sequridad de tus c6digos de
Google Authenticator en la nube
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3.- Configura la aplicacién con tu cuenta en UMove. Autoriza a la aplicaciéon para que pueda acceder a la

camara

Te damos la bienvenida
a Google Authenticator

Accede para guardar los cédigos en tu Cuenta de
Google

Continuar como Enrique Jesus

Usar Google Authenticator sin una cuenta

4.- A continuacion es necesario Escanear QR, independientemente de si hemos seleccionado continuar con
la cuenta que indica o usar sin una cuenta:

&

Configura tu primera cuenta

Escanea el cédigo QR o ingresa la clave de
configuracién (de Google o un servicio de terceros)
en los ajustes de la autenticacién de dos factores. Si

tienes problemas, visita g.co/2sv
El Escanear un cddigo QR

Ingresar clave de config.

Parece que todavia no hay codigos de Google
Authenticator aqui

Agregar un cédigo

Cambiar cuenta Escanear un c6digo QR ®
Ingresar clave de config.

Pulsar aqui

X

~
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Procede a escanear este codigo QR enviado a tu correo y que tendra el siguiente aspecto:

Como es logico, para escanear el cédigo QR es necesario que el email sea leido desde otro dispositivo
diferente a tu propio teléfono movil, por ejemplo, desde un ordenador personal. En caso de que no pueda
leer este email en otro dispositivo o que tenga dificultades con la camara de su teléfono, hay que
configurar la aplicacién manualmente, para ello en “Afadir una cuenta”, seleccione “Introducir una clave
proporcionada”, y rellene los campos requeridos con esta informacion (para mayor comodidad haga copiar y
pegar):

< Ingresa los detalles de la cuenta

Nombre de la cuenta

Tu llave

Basado en tiempo v

Nombre de la cuenta;: UMOVE
Tu clave: 3HKEBBBJMR5A36PDBRJYYY70QJYYO6YH

Tanto el codigo QR como este Ultimo cédigo le identifican a usted en el proceso de firma, por lo que
debe ser cuidadoso y no compartirlos con ninguna otra persona.

5.- Una vez configurada la aplicacidn correctamente, ésta te proporcionara una clave numérica de un solo uso

gue cambia cada 30 segundos y que debera ser introducida en el proceso de firma de sus documentos en
UMove cuando le sea solicitada.

UMOVE: 75UMOVE
279 898 &
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71.2. Firma de Documentos

Mediante el boton de la pagina de documentos accederas a la pantalla de firma que tendréa el
siguiente aspecto:

CI" FIRMAR (CSV) ﬁ DEVOLVER
v & Convocatoria E._ Francisco José Garci...
21:25 12704 2019UMOVE . 2120 1270472019
. Documentos (1)
@ CONTRATO_EMP-86494.pelf 3
UMOVE_ES *

Histérico (4) / Mostrar todos

Dicha pantalla te permitira las siguientes acciones:

e Descargar el documento a firmar : Haciendo click en el documento correspondiente.

] . ) . I FIRMAR (CSV)
e Firmar el documento haciendo click en el bot6n

En este caso le aparecera una pantalla de confirmacion de este tipo en el que deberas introducir el codigo
generado con la aplicacion Google Authenticator, tal como se ha explicado en el apartado anterior.

Firmar (CSV) (1) x
*® Pregunta
Inserte codigo desde Google Authenticator *
_*443042|
UMOVE: 75UMOVE e P ——
279 898

A continuacién podras insertar, si lo deseas alguna observacion relativa a la firma del documento y debes
confirmar que estés de acuerdo con el contenio y la firma pulsando en el boton de conformidad que

]
aparece en estado . para que pase al estado o
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Firmar (CSV) (1) * Firmar (CSV) (1)

a Identificacion correcta. Puede firmar la peticion ) Identificacion corracta. Pusde firmar la peticion

Observaciones Observaciones

1000 caracteres disponibles

Estoy conforme con el contenido de los documentos y confirmo mi voluntad
de firmar

¥ CANCELAR +” FIRMAR (CSV) X CANCELAR

1000 earacteres disponibles...

Estoy conforme con el contenido de los documentos y confirmo mi voluntad

de firmar
No

Una vez realizada esta cofirmacion se activara el boton e e8] que se encontraba

desactivado hasta ese momento y deberas pulsarlo para realizar la firma
Una vez firmado el documento aparecera una pantalla de confirmacion con este aspecto que te
confirmara que la firma se ha realizado correctamente.

Informacidn

Final de firma en tramite
Puede cerrar la ventana

e Devolver la peticion haciendo uso del boton

Si decide devolver la peticion de firma pulsa este botdn te aparecera una pantalla en la que podras
introducir si lo deses, una observacion relacionada con dicha devolucion que tendra con el siguiente aspecto:

Devolver (1)

Motivo de devolucidn

1000 caracteres disponibles...

* DEVOLVER K CANCELAR

Si vuelves a pulsar el boton de esta pantalla la solicitud defirma del documentos sera
devuelta y ya no podra firmarla.

7.3. Problemas relacionados con la firma

En caso de tener algn problema relacionado con la firma puede consultar los siguientes enlaces:

https://www.ual.es/administracionelectronica/requisitos

Problemas con la Firma
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8. Estancias

En este apartado se realiza el mantenimiento de la informacidn necesaria para la realizacion de tu estancia
de movilidad.

Es importante tener en cuenta que:

1. es necesario seleccionar el Tipo de Docencia que se va a recibir: Presencial ( vendra
seleccionada por defecto), Online 6 Presencial/Online ( es decir, mixta o blended).

Para docencia Presencial, es obligatorio rellenar las fechas de Inicio y Fin de docencia.
Para docencia Online, es obligatoria rellenar las fechas de Inicio y Fin de docencia Online.
Para docencia Presencial/Online, es obligatorio rellenar las 4 fechas.

NO se pueden solapar los periodos de docencia Presencial y de docencia Online.

agrwn

Esta informacion dependera en cada caso del tipo de alumno que seas (IN/OUT) y si tu movilidad se te va
a financiar. En caso de que asi sea necesitaras introducir la cuenta bancaria donde recibiras el dinero.

Mis Estancias

Detalle Estancia

* Fecha Inicio Esperada: 01/05/2014
* Fecha Fin Esperada: 05/07/2014
Fecha Inicio Real: 01/05/2014
Fecha Fin Real: 05/06/2014

Fecha Inicio 2°
Cuatrimestre:

IBAN:

Volver

El codigo IBAN (International Bank Account Number) serd imprescindible para el pago y contara con 24 caracteres
(frente a los 20 de las cuenta bancaria). El conjunto debe ser asi: ES0000000000000000000000. Sin espacios.

Su estructura es la siguiente:
e 2 primeros caracteres identifican el pais de la cuenta (en el caso de Espafia es ES).
e 2 siguientes caracteres son los digitos de control para validar el IBAN.
e 20 caracteres restantes corresponden al Codigo de cuenta corriente del cliente y que identifica a la entidad (4
digitos), oficina de la cuenta (4 digitos), digitos de control (2 digitos) y nimero de cuenta bancaria (10 digitos).

Para realizar una solicitud de viaje ecol6gico sera necesario marcar la opcion en la estancia.
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Viaje ecoldgico
Solicitud de viaje
ecologico:
Tipo de viaje de ida:

Nimero de dias del viaje
de ida:

Tipo de viaje de vuelta:

Nimero de dias del viaje
de vuelta:

Una vez marcado sera necesario subir los documentos que justifiquen el viaje ecolégico, ya sea ida,
vuelta 0 ambos. Una vez subidos y verificados por los administradores aparecera la informacion
correspondiente que afectara a los importes que vas a cobrar durante tu movilidad.

Viaje ecoldgico
Solicitud de viaje
ecologico:
Tipo de viaje de ida: Barco

Niamero de dias del viaje 2
de ida:

Tipo de viaje de vuelta:  Tren

Niamero de dias del viaje 1
de vuelta:

8.1. Caracteres especiales en 'Datos del Coordinador de la Universidad
Destino'

jOJO! Es importante, siempre que la pagina de codigos utilizada nos lo permita, grabar el nombre y los
apellidos del coordinador de la universidad destino correctamente y en medida de los posible utilizando, su
grafia.

Para ello se introduciran por teclado todos los caracteres que nos permita éste, como por ejemplo 4, ¢ ...
El resto de los caracteres que nos permita la pagina de codigos habra que grabarlos utilizando el cédigo ASCI|I
extendido de la pagina en cuestion (850). https://www.ascii-codes.com/cp850.html

Los caracteres ASCII se graban con Alt+codigo ASCII correspondiente. Hay que sefialar que no es
posible grabar todos los nombres extranjeros, ya que si utilizamos una pagina de cddigos para no tener
problemas con lo grafia de Europa Occidental los tenemos con lo de Europa Oriental y viceversa. En caso de
que no exista un determinado caracter en la pagina configurada, se recomienda castellanizar el nombre.
Ejemplo Drazen — Drazen. Tened en cuenta que los caracteres que la base de datos no sabe como
representar, quedaran como un caracter desconocido con una ‘?’ saliendo este dato mezclado con el
nombre.
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9. Contrato de Estudios

El Contrato de Estudios es la funcionalidad, dentro de la aplicacion de Umove que permite acordar con tu
coordinador las asignaturas que cursaras en la Universidad donde realizar tu movilidad y que te serén
reconocidas a la vuelta en la universidad donde habitualmente cursa estudios.

Este Contrato de Estudios o Learning Agreement debe generarse con la introduccion de las distintas
equivalencias (qué asignatura de aqui vamos a convalidar por qué asignatura de alli) en esta aplicacién
informatica.

9.1. Como y cuando acceder al Contrato

Se accede pinchando el botdn contrato desde esta pantalla que esta accesible en la opcién de mend Mis
Plazas.

Curso Plan de Estudios Plaza Universidad Dy i0 Contrat

2015-16 | Grado en Quimica (Plan 2009) {3561 ) Quimica | UNNERSITA DEGLI STUDI DI FIRENZE ( kalia ) | 9 Meses

El botdn de Acceso al contrato serd visible siempre que la Fecha de Inicio del Contrato esté abierta
y no se haya excedido de la correspondiente fecha de fin de contrato. En caso de los alumnos IN ademas sera
necesario tener la carta de aceptacién firmada.

En caso contrario se vera el mensaje “Plazo de fechas no abierto”/*Pendiente de la carta de aceptacion”.

Tampoco podré acceder al contrato si no ha rellenado, previamente los minimos datos del formulario
Estancia. Para ello debéis de indicar vuestro periodo de estancia y las fechas previstas de comienzo y fin de la
docencia (incluyendo examenes). De estas fechas dependeran los plazos para modificar tu contrato de estudios.
En caso de que necesites cambiarlas una vez introducidas debes de solicitarlo a tu Oficina de Relaciones
Internacionales a través del mecanismo que haya establecido en tu Universidad.

Estancia

Si todavia no lo habéis hecho accede pinchando el botén | ==8 | como te hemos explicado en el apartado
anterior.

9.2. Como realizar el contrato

Para afiadir nuevas equivalencias se utilizara el botén ) pudiendo afiadir cuantas equivalencias se
necesiten hasta llegar al nimero de créditos maximo permitido.

Dichas equivalencias estaran formadas por:

Asignaturas Origen

Debes seleccionar, de entre las asignaturas del plan de estudios que cursas habitualmente, aquellas que
van a entrar a formar parte de su movilidad.
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Asignaturas Destino

En este bloque debes de introducir los datos correspondientes al nombre de la Asignatura y el n® de
Créditos de la misma que va a realizar en la universidad donde se desplace a realizar su movilidad.

La relacidn entre las asignaturas Origen y las de Destino son de 1 a muchas o de muchas a 1: nunca de
varias a varias en una misma equivalencia.

Las Asignaturas de la Universidad Umove, es decir, la universidad donde estés cursando estudios, que
entran a formar parte de una equivalencia no pueden volver a cogerse a no ser que sean eliminadas
previamente en la equivalencia donde se cogié.

Curso:

Plan de estudios:
Plaza: 1 4\ firy

Universidad:

Duracion:

Coordinador:

Nombre del coordinador

Asignatura Origen Créditos  Asignatura Destino Créditos  Estado [

TOTAL CREDITOS 0

No incluidas equiv. denegadasieliminadas )

Las equivalencias hay que afiadirlas en el contrato de una en una, es decir NO SE PUEDEN
METER TODAS LAS EQUIVALENCIAS JUNTAS. Primero se afiade una asignatura de aqui con una o
varias de alli y se valida. También es posible meter una equivalencia con dos asignaturas de aqui y una de alli.

Una vez insertada la equivalencia anterior se le vuelve a dar al botén iz para afiadir otra, y asi sucesivamente
hasta que tengamos todas las equivalencias que conforme nuestro contrato.

Si no hay asignaturas que ofrecer, al pulsar el boton para definir las equivalencias saldra el siguiente
mensaje de aviso:

Contrato de Estudios
Curso:  2019-20

Plan de estudios: Grado en Trabajo social

Plaza: 20364 - Trabajo social y orientacidn

Mo hay asignaturas definidas para ofrecer. Por favor, pdngase en contacto con el Semnicio de RRII

Vaolver

Una vez que le hemos dado al botdn de afiadir equivalencia la pantalla que sale es la siguiente:
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032123 Sk  Dsefiocs Miuuas |- (5 ctbo )
29106219). it y D de Méguras | - (ered.

Total Crédites: 12

Asignatura Destine

Antr|  Asignaturas extranperas seleccionades

s o mee ERED

En la parte superior se escogen las asignaturas del plan de estudios que cursas normalmente. S6lo estaran
disponibles en el desplegable las asignaturas de la que te puedes matricular, teniendo en cuenta las distintas
limitaciones existentes en tu Plan de Estudios (asignaturas llave, requisitos y co-requisitos, créditos necesarios
para el proyecto fin de grado y préacticas).

En la parte intermedia se afiaden las asignaturas en la universidad de destino. Se debe introducir el codigo
de la asignatura y su nombre en el idioma original (en el que luego se emitiran las notas), asi como el nimero
de créditos ECTS (si en el pais de destino se utilizara otro sistema de créditos se deberan convertir a ECTS
para el contrato de estudios).

Con el botén validar, se realizaran las comprobaciones de relacion de créditos en la equivalencia y se
guardara.

9.2.1. Estados de las equivalencias

Todas las equivalencias creadas por el alumno quedan en estado Pendiente hasta que el coordinador las
acepte.

También es posible que alguna equivalencia tenga el estado en Error y eso significa que la proporcion
existente entre el nimero de créditos en origen y destino de la equivalencia no es correcta. Corrige dicho
error para pasarla al estado Pendiente.

Cuando el coordinador te valide tu propuesta o te sugiera alguna equivalencia nueva estas vendran con
estado Aceptada.

Cuando tu coordinador no considere apropiada una equivalencia la pasara a estado Denegada.

Una equivalencia en estado Aceptada podras borrarla poniéndola en estado Eliminada si no finalmente
no quieres que forme parte de tu contrato.

9.3. Comunicacion de propuestas de asignaturas al Coordinador.

Una vez que tenga completa tu propuesta inicial de equivalencias equivalencias y siempre que no nos
salgan mensajes de error en el nimero de créditos o en alguna equivalencia que esté fuera de los margenes
previstos, podremos y debemos hacer la propuesta al coordinador. Para ello debes de utilizar el botdn
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Al pulsar el boton se te solicitara escribir un mensaje para tu coordinador de manera opcional. En este
mensaje podeéis explicar cualquier incidencia al coordinador o razonar los motivos de las equivalencias
propuestas.

Comunicacién de propuestas al Coordinador

Fecha comunicacidn:  28/05/2015

Nombre del coordinador

Texto comunicacién: |

Cancelar

Una vez hecho esto, tu coordinador recibira tu propuesta de equivalencias, para aceptarla, denegarlas o
proponerte otras nuevas.

Hay que tener en cuenta que mientras el Contrato esté en manos de tu coordinador no podras modificarlo
hasta que él no te devuelva el control del mismo.

Corren de comunicacien de propuesta de equivalencias enviado conectamente

Contrato Inicial

Asignatura Origen Créditos  Asignatura Destino Créditos Estado o
(29103212) Céleula y Disefio de Maruinas | @ 3 Machines Design 14 Pencierte
(291042189) Calculo y Disefio de Maguinas | @ 3
Créd: 12 Créd: 14
TOTAL CREDITOS 12 14

( Mo Inctuidas equiv. denegadas/eliminadas )

Walver

Se pueden comprobar los mensajes enviados al coordinador y los que él te ha enviado a ti mediante el uso del botdn

Una vez que el coordinador revise las equivalencias que le has propuesto recibiras un mensaje y ya podras acceder
al contrato para revisar en que estado ha dejado tus equivalencias.

Contrato Inicial

Asignatura Origen Créditos e Créditos Estado [+ [i=
(29103212) Caleula y Diseio de Maguinas | @ [ tachines Design 14 iy y——— B [~ | i |
(28104218) Caloulo v Disefio de Méquinas | @ 6 Eliminada
créd: 12 créd:1a
TOTAL CREDITOS - "
( N incluidas caui dencaadesielimisadas )
“ilver

Para modificar o borrar las equivalencias se utilizaran los botones
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El proceso de negociacién que hemos descrito anteriormente se puede repetir tantas veces como se desee 0 sea
necesario hasta que tengdmoslas equivalencias necesarias Aceptadas. Serd en ese momento cuando ya puedes aceptar el
contrato de manera definitiva para que se genere el pdf del contrato el cual deberas de firmar digitalmente.

9.4. Aceptar el Contrato de Estudios

Contrato Inicial

Equivalencias del Contrato inicial i

Asignatura Origen Crédi Asi Desti Créditos Estado
(50903210} Ampliacion de Quimica Fisica 6 dadf 6 Aceptada v
Créd: 6 Créd: 6
(50804219) Ampliacion de Quimica Inorganica 6 sfgsfd 6 Aceptada -
Créd: 6 Créd: 6
: : TOTA.L CREDITOS » 12 12
(" No incl equiv. denegad I )

Volver

El boton de Aceptar Contrato estara disponible (exclusivamente para el alumno) siempre y cuando
no haya ninguna equivalencia en estado pendiente o en error y no este Aceptado previamente.

Este paso cerraré el contrato y ya no se podra modificar hasta los periodos de modificacién que prevé el
programa, por lo que, antes de Aceptar el Contrato, debemos estar seguros que esta conforme. Al aceptarlo
saldra un mensaje de aviso como este:

Aceptacion del Contrato

'Va a proceder a Aceptar el Contrato

@ Una vez que aceple el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacion hasta la
llegada a su destino y, siempre, por motivos académicos.

© Recuerde que después de Aceptar el Contrato debera firmar el Learning Agreement desde su
Pantalla de Documentacion

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios.

Cancelar

En este momento se generara el PDF en tus documentos, del learning agreement inicial, este documento
no se podrd modificar, salvo con los documentos de modificacion en los periodos destinados para ello, al
principio de cada semestre.

Modificaciones del Contrato: ler y 2° cuatrimestre

Dependiendo de la estancia de cada uno de los alumnos, posteriormente se abrira un periodo para que
puedas realizar modificaciones en el Contrato. Te apareceré en la pantalla una pestafia por cada uno de las
modificaciones
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Apertura extraordinaria del Contrato de Estudios

Si por alguna causa mayor necesitas modificar algo en su Contrato de Estudios y no te encuentras en
periodo de modificaciones, has de ponerte en contacto con Relaciones Internacionales para que desde alli te
abran, de forma extraordinaria, tu contrato.

Asignaturas Origen de tipo TEG/TEM (Trabajo Final de Grado/Master) o una Practica Curricular Externa

Cuando el alumno OUT seleccione, en las asignaturas origen una que sea de este tipo le aparecera el
siguiente cuadro de informacion:

Inclusion de TFG/TFM y Practicas curriculares en la movilidad

@ Tiene seleccionada una asignatura que es un Trabajo Final de Grado/Master 6 una Practica
Curricular Externa.

@ Para incluir este tipo de asignaturas en el Contrato de Estudios sera necesario cumplir |a
normativa que podra consultar en el siguiente enlace httpiicms.ual.es/UALuniversidad
lorganosgobiernoivinternacionaliPagina/INSTRUCCIONESPRACTICASTFGTFM vy adjuntar los
documentos necesarios a este Contrato de Estudios que esta elaborando.

Aceptar

9.5. Firma del contrato de estudios

A partir de la generacién del documento, podras encontrarlo en la pantalla dedicada a tu documentacién,
en la pestafia de documentos a descargar. Antes de descargarlo deberéis firmarlo vosotros y vuestro
coordinador mediante la firma digital.

Una vez hayais generado el contrato o sus posteriores modificaciones, os apareceran los documentos en esta pagina,
con un icono para firmarlos. Para ello deberéis tener instalada vuestra firma digital en el navegador que estéis utilizando.

| ATENCION ! Debe er de su certificado personal

9.6. Validacion del contrato de estudios por el Coordinador de titulo

Después de que tu coordinador académico firme tu contrato tiene que ser validado por el Coordinador de Titulo, si
asi lo ha determinado tu universidad. Este se encarga de unificar criterios de coordinacion y corregir las equivalencias
que no cumplen los criterios establecidos por el Vicerrectorado y el Centro.

Mientras no lo haga el estado del documento es “pendiente de validar” y no podras descargarlo.

En caso de que el Coordinador de Titulo considere que debes hacer cambios en tu contrato se pondra en contacto
con tu coordinador académico para solucionarlo.
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Una vez lo valide cambiara su estado a “disponible” y podras descargartelo para enviarselo al coordinador de tu
destino (que debera firmarlo a mano y devolvértelo).

Cuando este te lo devuelva ya firmado a mano deberas subirlo a Umove en tus documentos a incorporar en el
espacio habilitado a tal efecto.

9.7. Modificaciones del contrato de estudios

Las modificaciones al contrato de estudios se realizan exclusivamente a través de Umove. El proceso es
el mismo que el de la elaboracion del contrato inicial.

Este documento nuevo que se genera tras la modificacion incluye tanto las asignaturas que se eliminan
del contrato inicial, como las que las afiaden. Puedes utilizarlo para sustituir alguna asignatura que estuviera
en tu contrato inicial y finalmente no puedas cursar (deben indicarse los motivos de la sustitucién de entre un
listado que aporta el propio modelo) elimindndola y sustituyéndola por otra, 0 puedes utilizarlo para afiadir
nuevas asignaturas a tu contrato inicial (si amplias tu periodo de estancia te hara falta).

El modelo a utilizar lo genera Umove al aceptar los cambios y es el que se muestra a continuacion:

- Higher Education - Higher Education
Erasmus+ o e Erasmus+ T

Section to be completed DURING THE MOBILITY

CHANGES TO THE ORIGINAL LEARNING AGREEMENT I1. CHANGES IN THE RESPONSIBLE PERSON(S), if any:
I EXCEPTIONAL CHANGES TO THE MOBILITY
New responsible person in the sending institution:
Table C. changes to study abroad or additional Nivia e~
Sxtension of stay abroad
Component ‘Component title (as indicated Deleted Added Reason for lumber Phone number: E-mall:
«code (if any) | in the course catalogue) at the | component | component | change'® it
B receiving instintion
res ick if i
nnnnnnnn tia) | ok iy New responsible person in the receiving institution:
Name: Function:
o Phone number: E-mail:

II1. COMMITMENT OF THE PARTIES

By signing this document, the student, the sending institution and the receiving
institution confirm that they approve the proposed changes to the original Learning
Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties

able D: Revised group of
sending institution

Component | Component titie (as indicated | Deleted | Added Reason for | Number of
code (if any) | in the course catalogue) at th nt onent | change’:
any) e course catalogue) at the | component | compone; angs S
9 fick if [tick if
ion applicable] | applicable]
Student’s signature Date

The sending institution

Responsible person's signature Date:
The student, the sending and the receiving institutions confirm that they approve the proposed PR EORTeR

amendments to the mobility programme. Tl raceiving Institition

Approval by e-mail or signature of the student and of the sending and receiving institution responsible

persons. Responsible person’s signature Date:

9.7.1. Plazos

Deberés realizar las modificaciones al Learning Agreement a partir del comienzo de las clases en vuestra
universidad de destino (de los dos semestres) y tendrés de plazo para hacer la propuesta a tu coordinador en la
UAL, y que este te la firme, hasta la quinta semana. Después dispondras dos semanas mas para que te lo firme
tu coordinador en tu universidad de destino y para subirlo a tu documentacion pendiente de Incorporar en
Umove.
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la 23 33 43 53 63 7&
SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA | SEMANA

COMIENZO DE
LA DOCENCIA EN plazo para la
DESTINO plazo para propuesta de modificacion por el alumnoy = firma por el coordinador
firma del coordinador aqui alli 'y subida del
(FECHA EN TU documento a Umove
ESTANCIA)

Si tu estancia es anual habra dos plazos para realizar las modificaciones del Contrato y uno en caso de
ser una estancia de un solo semestre.

Primer plazo:

Terminard a las 5 semanas del comienzo de tu docencia en destino (la que habrés puesto en los datos de

*Fecha Inicio de
docencia:

la estancia en Umove).
Cuando llegue esta fecha te aparecera una pestafia nueva (modificaciones 1° cuatrimestre) en tu contrato

de Umove y estara abierta durante 5 semanas. Los plazos se indican por escrito en la parte superior de la
pantalla de elaboracion del contrato.

Segundo plazo:

Terminara a las 5 semanas del comienzo de tu docencia del segundo semestre en destino (la que habras

Fecha Inicio 2° cmtre:

puesto en Umove).

Cuando llegue esta fecha te aparecera una pestafia nueva (modificaciones 1° cuatrimestre) en tu contrato
de Umove y estard abierta durante 5 semanas. Los plazos se indican por escrito en la parte superior.

F ™ = = = = = = = = == == = e e e e e e Em e e e = e = =

MUY IMPORTANTE:

|
|
|
|
. " I
l Por favor, respetad los plazos establecidos para evitar problemas con vuestro I
| reconocimiento de estudios a la vuelta. I
|

I

Casos particulares

Hay algunas universidades (especialmente alemanas) que no aprueban su oferta docente de 2°
cuatrimestre al principio de curso, con lo que en algunos casos no podréis saber que asignaturas podéis elegir
hasta pasado el plazo que os damos para comunicar las modificaciones. En este caso, justificado por escrito
por la universidad de destino, podéis hacer la modificacion fuera de este plazo, pero tenéis que avisarnos de
gue estais en esa situacion antes del fin de plazo de modificaciones.
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Pueden darse otras situaciones similares a la anterior por otros motivos distintos. En cualquier caso,
debéis actuar igual: justificar documentalmente la imposibilidad de hacer las modificaciones en los plazos
establecidos comunicandonoslo dentro de dicho plazo.

9.7.2. Como realizar las modificaciones

Espera para proponer modificaciones a estar bien seguro de todo lo que deseas modificar, trata también
de que con esas modificaciones tu contrato cumpla las normas, en caso contrario tendra que pasar un nuevo
proceso de validacién. Piensa que sélo podras hacer una modificacion de tu contrato, por semestre. Asi que
asegurate bien de los cambios que le propones a tu coordinador.

Las modificaciones del contrato de estudios se realizaran también a través de Umove, procediendo de la

misma forma indicada en el apartado anterior utilizando el boton % en el caso de las nuevas equivalencias y
cambiando el estado a eliminada en caso de querer quitarla de tu contrato.

Estado

Eliminada

En este caso se deben indicar los motivos del cambio.

Meodificacion de Equivalencia Aceptada

Va a proceder a Modificar esta equivalencia: serd eliminada del Contrato

Debe seleccionar el Motivo por el cual desea modificarla y crearla de nuevo con las
modificaciones deseadas.

*Motivo de la
modificacion:

n idioma diferente al original
o disponible en entidad destino
horario

Cancelar

Al eliminar una equivalencia Umove te pregunta si quieres quitar la asignatura de la UAL de tu
matricula. Obligatoriamente, debes indicar para cada asignatura de la equivalencia eliminada si deseas que
dicha asignatura sea dada de baja tambien en Matricula Si le dices que Sl se te anulara su matricula en caso
de hacerlo antes de que se emitan las actas de febrero o junio. Si dices que NO seguiras matriculado en la UAL
aungue no la incluyas nuevamente en tu contrato y podras examinarte aqui a la vuelta.

La pantalla que te aperecera seré la siguiente:

JDesea DAR DE BAJA la/s asignaturals de esta Equivalencia en su MATRICULA ?
-(19154303) Actividad Fisica, Habitos Saludables y Calidad de Vida

S| Deseo dar de baja la asignatura de |la Matricula J

-(19154304) Actividades Ritmicas y Expresivas

Deseo mantener mi Matricula sin movilidad y NO dar de baja la asignatura v

r‘: e -
Acepts
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El alumno debe, obligatoriamente, indicar para cada asignatura de la equivalencia eliminada si
desea que dicha asignatura sea dada de baja también en Matricula.

Una vez eliminada la equivalencia se tiene que proponer una nueva de igual forma que se hacia en el
contrato inicial, siendo el proceso el mismo hasta que la equivalencia es aceptada por parte del coordinador.

Si incluis nuevas asignaturas en vuestro contrato, de las que no estéis matriculados, se os matriculara
automaticamente y se os enviara el recibo de las asignaturas nuevas.

Una vez introducidas las nuevas equivalencias, propuestas al coordinador y aceptadas por este
(todas las nuevas equivalencias propuestas y los cambios de estado) se podra aceptar el contrato por el alumno

SN | Este paso cerrara las modificaciones y ya no se podran modificar hasta el siguiente periodo de
modificacion que prevea el programa, por lo que, antes de Aceptar el Contrato, debemos estar seguros que
esta conforme. Al aceptarlo saldra un mensaje de aviso como este:

Aceptacion del Contrato

Va a proceder a Aceptar el Contrato

410 Gste serd definitivo, no
notivos académicos

berd firmar el Learning Agreement desd

Este contrato est vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de maricula necesarios

Una vez firmadas por ti, las modificaciones al contrato de estudios le llegaran a tu coordinador que lo
firmara y podrés descargartelo para que te las firme tu coordinador en destino.

Cuando te lo devuelva ya firmado deberas incorporarlo a tu documentacién en Umove de igual forma
que hiciste con el Contrato Inicial.

10. Contrato si tu movilidad es Erasmus+ KA131. OLAs.

Los OLAs (OnLine Learning Agreements) son una inciativa de la European University Fundation que
obliga a que los contratos de los alumnos Erasmus+ Estudios UAL KA131 (antes KA103) se intercambien con
la universidad de destino en formato electronico para eliminar las copias en papel. Dicha iniciativa se enmarca
dentro del Proyecto Erasmus Without Papers (EWP).

Como consecuencia de esta iniciativa, en Umove convivirdn dos tipos de contratos, los que has venido
utilizando hasta la fecha y los nuevos OLAs.

La mayor diferencia radica en que, antes de que el contrato pase a firmarse digitalmente, sera negociado
por ti como alumno/a, el/la coordinador/a académico/a de tu universidad origen, validado, en el caso de que
sea necesario, por el/la Responsable de tu titulacion y enviado a tu coordinador/a en destino.
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En esta apartado se explican las particularidades de tu contrato EWP. Si necesitas informacién adicional,
puedes consultar el apartado general de contratos (véase apartado Contrato de Estudios)

10.1. Como y cudando acceder a tu OLA

Se accede pinchando el botdn contrato desde esta pantalla que esta accesible en la opcion de menid Mis
Plazas.

trat Docur 1t

El boton de Acceso al contrato seré visible siempre que la Fecha de Inicio del Contrato esté abierta
y no se haya excedido de la correspondiente fecha de fin de contrato.

Curso Plan de Estudios Plaza Universidad Dy i0 C

2015-16 | Grado en Quimica (Plan 2009) {3561 ) Quimica | UNNERSITA DEGLI STUDI DI FIRENZE ( kalia ) | 9 Meses

Tampoco se podréa acceder al contrato si no ha rellenado, previamente los minimos datos del formulario
Estancia. Para ello debéis de indicar vuestro periodo de estancia y las fechas previstas de comienzo y fin de la
docencia (incluyendo examenes). De estas fechas dependeran los plazos para modificar tu contrato de estudios.
En caso de que necesites cambiarlas una vez introducidas debes de solicitarlo a tu Oficina de Relaciones
Internacionales a través del mecanismo que haya establecido en tu Universidad.

Estancia

Si todavia no lo habéis hecho accede pinchando el boton como te hemos explicado en el apartado
anterior.

10.2. Como hacer el contrato

El contrato lo vas a disefiar afladiendo y/o quitando equivalencias y negociando dichas equivalencias con
el coordinador/a académico/a de tu universidad. La plataforma te va a permitir comunicarte con tu
coordinador/a tantas veces como creas necesario hasta llegar a un consenso:

La comunicacion entre el/la coordinador/a de nuestra universidad y el/la alumno/a sigue siendo la misma:
es decir, el/la alumno/a propone una serie de equivalencias entre asignaturas que comunica a su
coordinador/a para que éste/a las acepte, deniegue o sugiera alguna otra modificacion. Cuando ambas partes
lleguen a un consenso, el/la alumno/a da por aceptado el contrato y envia su contrato a la Universidad
destino.
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Alumno

Contrato Inicial

Equivalencias del Contrato inicial -

Asignatura Origen

(40153328) Administracion de Bases de Datos

(40154310) Almacenes de Datos

(40152207) Arguitectura de Computadores
(67104301) Comercio Electrénico

(40152202) Estructura de Datos y Algoritmos |
(40153301) Ingenieria de Requisitos

(40152202) Estructura de Datos y Algoritmos |

(40153301) Ingenieria de Requisitos

TOTAL CREDITOS
equiv. denegac

(N i

das )

Tal y como muestra la imagen:

—_— —— 2

Créditos Asignatura Destino Creéditos Estado
(5} (ASS-1) Mi asignatura 1 12 Aceptada v
6
Créd: 12 Créd: 12
6 (ASS-2) Asignatura testing 2 6 Aceptada v
Créd: 6 Créd: 6
6 (ASS-3) Asignatura testing 3 6 Aceptada v
Cred: 6 Créd: 6
6 (ASS-4) Asginatura testing 4 6 Denegada
Créd: 6 Créd: 6
6 (ASS-4) Asginatura testing 4 6 Eliminada
Créd: 6 Créd: 6
6 (ASS-5) Asignatura testing 5 105 Aceptada v
6
Créd: 12 Créd: 10.5
36 345

o Elbotén (1): te permite afiadir/editar las equivalencias.

=
e Elbotdn ™ (3): te permite ver el intercambio de comunicaciones y por manos de quien pasa tu

contrato:

Historial de las comunicaciones realizadas

Usuario que envia la

comunicacion Fecha

AL 250052022 02:00:13

25/05/2022 01:51:56

Alumno

25/05/2022 01:51:50

Alumno 25052022 01:47.42
Coordinador UAL 25/05/2022 01:45:45
Alumno 25/05/2022 01:44:53
Coordinador UAL 25/05/2022 01:42:14
Alumno 25/05/2022 01:41:25

e Entodo momento puedes ver en manos de quien esta tu contrato. Dicha informacion te aparece en la

pantalla en el mensaje:

Propietario actual del contrato: Alumno

Texto de la comunicacion
We parece correcta la recomendacion. Tienes mi OK.

Por recomendacion del Alfonso [ el responsable de titulacion ) he cambiado una asignatura
de alliy he afiadido 2 de agui con el correspondiente incremento de creditos... te parece
correcto 7

Deberia de afiadir otra asignatura para que el contrato este mas completo
Enviado para validacion del Responsable de Titulacidn

Aceptacion OK de la propuesta hecha
Afiadida la asignatura que me propusiste... site parece correcto espero la confirmacion

Sustituye la equivalencia que te he denegado. Me parece mas interesante la 40153301 de
Ingenieria de reguisitos

Buenos dias.. agui tienes mi testing propuesta

Alumno

)

\:p ‘

Uzuario propietario
del Contrato

Alumno

Coordinador UAL

Alumno

Responsable de
Titulacion

Alumno
Coordinador UAL

Alumno

Coordinador UAL
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Enviar contrato a Universidad destino

Una vez llegados a un consenso, tienes disponible el boton

‘ Contrato Inicial

Equivalencias del Contrato inicial

. T~
Asignatura Origen Créditos  Asignatura Destino Créditos Estado n ety
(63183218) Desiguaidad y Exchusidn Socal 6 (Ass.1) Asignatura peuedba 6 Aceptada v
Créd: 6 Créd: 6
(68183214) Disefio y Evakuacién de Programas 6 (ASS-2) Asignatura prueba 6 Aceptada o5
Créa: 6 Créd: 6
(68183217 Direccion y Gestidn de Crganizaciones ) (ASS.3) Asgnalura prueba 5 Aceptada v
Sociales
Créd: 6 Créd: 5
(68183219) Diversidad Cultural & Inmigracidn 6 (dasar) adfasa 6 Eliminada
Créd: 6 Créd: 6
TOTAL cfm?s 18 T
{ No inck aQuiv ]

Enviar contrato a Universidad destino I Volver

Tu contrato, dependiendo de si es necesario la validacion del Responsable de tu titulacion, seréa enviado a
éste/a o directamente a tu universidad destino.

A partir de este momento, no podras realizar ninguna operacion sobre el contrato hasta que sea devuelto:

e Dbien porque te sugieren realizar alguna modificacion, ya sea por parte del Responsable de tu
titulacion o de tu universidad destino

e bien para que procedas a su firma desde tu pantalla de Documentacién.

IMPORTANTE: en el momento de enviar el contrato a la Universidad destino se comprueba que la
universidad destino estas conectada a la red EWP y tiene los OLAs disponibles ( Online Learning
Agreement). Puede ocurrir que:

1. Launiversidad destino no tenga los OLAs disponibles, en cuyo caso te aparecera el siguiente
mensaje en pantalla:
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Aceptacion del Contrato

La entidad destino NO TIENE IMPLEMENTADO el sistema para poder enviar la notificacion del Learning.

Continua el proceso ACEPTANDO tu contrato para luego firmarlo.

Va a proceder a Aceptar el Contrato.

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo: no podra hacer ninguna modificacion hasta la llegada a su destino
y. siempre, por motivos académicos

@ Recuerde que despues de Aceptar el Contrato debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de
Documentacidn

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios.

Cancelar

En este momento tu contrato se habra convertido en un contrato tradicional de Umove, asi que
posteriormente a tu aceptacion deberas de firmar el contrato digitalmente y una vez que tu coordinador
Umove lo firme, deberas de descargarlo, enviarlo a firma de tu coordinador de destino e incorporar una copia
de este contrato firmado por tu coordinador de destino en el apartado de Documentacién correspondiente que
tendrés habilitado.

2. Sila Universidad destino Sl utiliza OLAs, pero HAY ALGUN PROBLEMA EN LA
CONEXION con dicha universidad te aparece el siguiente mensaje:
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Envio del Contrato a la Universidad destino

Va a proceder al Envio del contrato a la Universidad destino ARISTOTELEIO PANEPISTIMIO THESSALONIKIS

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacion hasta la llegada a su destino
y. siempre, por motivos académicos

@ Una vez que el Contrato haya sido validado tanto por el Responsable de su titulacion como por la Universidad de destino
debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de Documentacion

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios

Cerrar

En este momento el sistema OLA de la Universidad de destino esta en mantenimiento
Pruebe mas tarde En caso de mantenerse esta situacion en el tiempo, comunique el problema a la Universidad de destino
En caso de no poder resolver el problema, contacte con RRIl de su Universidad

3. Sila Universidad destino Sl utiliza OLAs, y se compruebe que no hay ningun problemaen la
conexion con dicha universidad te aparece el siguiente mensaje:

Envio del Contrato a la Universidad destino

\fa a proceder al Envio del contrato a la Universidad destino ARISTOTELEIO PANEPISTIMIO THESSALONIKIS

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacidn hasta la llegada a su destino
v, siempre, por motivos académicos.

@ Una vez que el Contrato haya sido validado tanto por el Responsable de su titulacion como por la Universidad de destino
debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de Documentacidn.

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios.

En caso en que en tu Universidad el contrato sea revisado por el Responsable de Titulacion, el contrato
pasara a este rol para su revision, el cual puede ser aceptado o rechazado.

Si el Responsable de Titulacion rechaza la propuesta contenida en el pdf del OLA, rellenara el motivo
de la denegacidn, y tu coordinador y tu recibiréis un aviso. El contrato volvera de nuevo a tus manos para
que realices las modificaciones pertinentes.

Los motivos de la denegacion, ademas de en el aviso correspondiente, pueden ser consultados en el
Historial de Comunicaciones del Contrato.

Péagina 31 de 33




Una vez que el contrato es validado por el Responsable de Titulacién, el proceso continGa igual que con
los contratos que no se han de validar: se envia automéaticamente a la Universidad destino para su
comprobacion. La universidad de destino (el coordinador) hara las comprobaciones pertinentes y como
respuesta te puede llegar dos cosas:

A. Una propuesta para realizar algin cambio:

1. Recibirés un correo con el aviso “Aviso OLA: Sugerencias cambios en OLA”, y en el cuerpo del
mismo se pone los comentarios realizados por la universidad destino.

2. Se comprueba si el contrato esté en periodo de edicidn; en caso contrario, se te abre de forma
extraordinaria en la fase en la que se esta negociando la propuesta de asignaturas.

3. Comienza de nuevo la negociacion del Learning para incluir los cambios sugeridos.

4. Ademaés, podras consultar siempre las sugerencias de modificacidn de tu coordinador en destino
en el Historial de Comunicaciones del Contrato.

B. Aprobacion del contrato

Recibes un correo con el aviso “Aviso OLA: OLA Pendiente de firmar”, para que procedas a firmar
definitivamente la propuesta del contrato.

11. Financiacion

Manual del alumno OUT

En este apartado el alumno puede observar la financiacion que va a recibir, solo e caso de que su
movilidad esté financiada, y en qué plazos se realizarian. Ademas, puede observar los pagos que se van a
realizar (o realizados).

Financiacion del alumno
Detalle

Alumno: 54545454 - GARCIA GARCIA FRANCISCA
Convocatoria:  Amparo - Convocatoria probar CONTRATOS DE ESTUDIOS
Plaza: 5120 - Trabajo social y orientacidn
Universidad:  UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PARMA ( Italia)

Duracion: 10 meses

Financlacidn Pagos

Volver
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12. Calificaciones (solo alumnos OUT)

Desde este formulario se podréa acceder a aceptar las calificaciones introducidas por el coordinador en la
aplicacién, una vez que se han recibido las calificaciones por parte de la universidad donde el alumno ha
realizado su movilidad.

Para ello, el alumno recibe un aviso cuando su coordinador da por cerradas las calificaciones de las
asignaturas de su contrato. Tal y como se muestra.

Texto

Sus asignaturas han sido calificadas por su coordinador erasmus de la UAL.
Para que se hagan efectivas debe Aceptar dichas calificaciones mediante el botén Acceso a las Calificaciones qgue tiene disponible en su aplicacion de movilidad, en la pantalla de Mis Plazas

En caso de que no las acepte en un plazo de 7 dias, las calificaciones surtiran efecto

En ese momento, se le habilita la opcién correspondiente para aceptar dichas calificaciones y dispone de
un plazo (especificado en el aviso que recibe) para aceptarlas. Si transcurrido dicho plazo no las ha aceptado,
se les da por definitivas y seran las calificaciones que se trasladaran al expediente académico.

En caso de observar alguna anomalia en las calificaciones, el alumno debera ponerse en contacto con el
coordinador en el menos tiempo posible y siempre antes de que se cumpla el plazo especificado en el mensaje
que ha recibido.

Al formulario para aceptar las calificaciones se accede desde el menu en Mis Plazas:

Solicitudes Aceptadas

Curso Plan de Estudios Plaza Universidad Duracion ~ Contrato  Documentacién Estancia Financiacidn alificaciones

2015-16 | Grado en Administracion y ( 3250 ) Educacién comercialy | HAUTE ECOLE ‘GROUPE ICHEC-ISC | 8 Meses

Direccion de Empresas (Plan 2010) | administracion SAINT LOUIS-ISFSC | Bélgica )

Acceso

Y la pantalla a la que se accede es la siguiente:

Las Calificaciones del Contrato se cerraron el dia 19/10/2015

Nota Destino

Asignatura Destino Calificacion Destino ( Ei 99,999 ) Asignatura Ual Calificacion Ual Nota Ual | Ej 99,999 )
(21GE0N40) Management Accounting Contrel - (5 (A'J Excellent = 10.00 (62103217) Contrel de Gestion - (6 créd.) Matricula de Hono v 10.00
créd) -
(22MEP30) Eurcpean Management - (5 créd.) (B) Very Good v 945 (62103210) Direccion de Operaciones | - (6 créd,) Notable v 8.00 8,999 )

) Y £ TEEE
(21I1DM25) International Management and Megotiation - (CJ Good v 8.60 (62103211) Direccion de Operaciones Il - (6 créd.) Notable v 780 ¢ 8999 )
(5créd,) =
(21GEDN15) Human Resources Management - (5 (D) Satisfactory v 680 (62103209) Organizacién y Gestién de los Recursos Aprobado v 680/ (5-6999)
créd.) B Humanos - (6 créd ) '
(13UGE30) Financial Management - (3 créd ) (D) Satisfactory v 500 | (62103220) Direccion Financiera II: Inversion - (8 Notable v 800 (7-8999)

) L) o 3 7 993 )

cred.)
(EN356) Deing business in Germany: Business . . c )
T 540
behaviour, communication styles and cufture - (2 (D-J SaHSfaCtDr"
créd)
(MQD -1) European History and Institutions - (10 (F) Fail v (62103214) Economia Mundial - (6 créd.) Aprobado v 550| (0-4999)
créd) = . . - P '
(62103218) Contabilidad Avanzada - {6 créd.) Suspenso v 430 (0-4999)

(MOD-2) Marketing II: Censumer's Behaviour - (5 (-J No Results v (62103224) Direccion de marketing - (6 créd.) Mo Presentado v 250
créd,) =

Volver m

En la parte superior aparece la fecha en la que el Coordinador dio por cerradas las calificaciones, y en la
eptar Calificacio

parte inferior se dispone del boton = para que el alumno las Acepte.
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